
 

Für die Netzwerkstelle „Schulerfolg“ in Magdeburg sucht der Deutsche Familienverband LV Sachsen-

Anhalt e. V. ab 01.08.2015 eine Netzwerkstellenassistenz für 40 Stunden. Gefördert wird das Projekt 

im Rahmen des landesweiten ESF-Programms „Schulerfolg sichern“. Das Projekt ist befristet bis 

31.07.2018.  

Die Aufgaben im Rahmen der Netzwerkstelle bzw. der Projektmitarbeit:  

 Beratung  von schulischen Kooperationspartnern, freien Trägern der Jugendhilfe, Akteuren zur 

Projektbeantragung  

 Abrechnung der Projekte sowie Beratung der Projektträger 

 Sammeln, Aufbereiten und Veröffentlichen von Informationen 

 Vorbereitung und Nachbereitung von Fachveranstaltungen  

 Vertretung und Mitwirkung  in Gremien und Arbeitskreisen der Stadt nach Absprache 

 Aufarbeiten von Best Practice Modellen  

 Gemeinwesen- und Netzwerkarbeit 

 Zusammenarbeit mit Institutionen und interdisziplinäre Zusammenarbeit 

 Dokumentation und Evaluation des Projektes 

 Büroadministration, Schriftverkehr 

 Buchhaltung und Budgetüberwachung 

Erwartungen an den/die Mitarbeiter/in: 

 Kaufmännische Ausbildung mit Erfahrungen in der Abrechnung von Fördermitteln für soziale 

Projekte 

 Erfahrung in der (schulbezogenen) Bildungs- oder Beratungsarbeit und Netzwerkarbeit sowie 

Kenntnisse der Strukturen der Stadt Magdeburg 

 Buchhaltungskenntnisse, Kenntnisse LEXWARE wären von Vorteil 

 Selbständiges Arbeiten und die Fähigkeit zum Wirken im Team 

 Belastbarkeit und Reflexionsfähigkeit 

 Fähigkeit zum wertschätzenden Umgang sowie hohe kommunikative Kompetenz 

 

Wir bieten:  
 

 Zusammenarbeit im Team 

 Möglichkeiten des fachlichen Austausches und der Supervision 

 Tarifliche Entlohnung nach TV-L EG 8 

Die Bewerbungsunterlagen sind bis 15.07.2015 beim Deutschen Familienverband LV Sachsen-Anhalt e. 
V. einzureichen. 
Anschrift: 
 
Deutscher Familienverband LV Sachsen-Anhalt e. V. 
Nadine Schulz 
Johannes-R.-Becher-Str. 57 
39128 Magdeburg 
 
Email: n.schulz@dfv-lsa.de  Internet: www.dfv-lsa.de 
Tel. 0391/7217470 

mailto:n.schulz@dfv-lsa.de

