Stellenausschreibung

Die Katholische Erwachsenenbildung im Land Sachsen-Anhalt e.V. sucht

fiir ihr aus Mitteln des Bundesprogramms: ,Zusammenhalt durch Teilhabe - Programm fiir
biirgerschaftliches Engagement und demokratisches Handeln” finanziertes Projekt:
~Kompetent fiir Demokratie — Beratung und Bildung fiir eine offene Kirche”

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt, zunachst befristet bis zum 31.12.2018

eine Projektassistenz (w/m/*)

Arbeitsschwerpunkte:

e FEigenstandige Organisation von Bildungsveranstaltungen

e Selbststandige Vertragsabschliisse mit Bildungshdusern
Selbststdndiges Erstellen von Kooperationsvertragen
Unterstiitzung bei der Seminardurchfiihrung

Erste Ansprechperson fiir Projektbeteiligte

Selbststandige Abrechnung von Fordermitteln
Eigenverantwortliche Koordination der Offentlichkeitsarbeit

Anforderungen:

Abgeschlossene Ausbildung oder Fachhochschulstudium

Fahigkeit zu selbststandigem und eigenverantwortlichem Handeln
Organisationskompetenz

Anwendungssichere Kenntnisse im Umgang mit moderner Biiro- und
Kommunikationssoftware

Kenntnisse der Buchhaltung

e Kenntnisse im Zuwendungsrecht

e Die Zugehorigkeit zu einer Mitgliedskirche der Arbeitsgemeinschaft
Christlicher Kirchen ist erwiinscht.

Die Vergiitung richtet sich nach der Kirchlichen Dienstvertragsordnung der Bistiimer der
Region Nord-Ost.

Der Beschaftigungsumfang betragt 20 Wochenstunden. Der Dienstsitz ist Magdeburg.
Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 31.01.2017 an:

Katholische Erwachsenenbildung im Land Sachsen-Anhalt e.V.
z. Hd. Frau Brandes

Breiter Weg 213

39104 Magdeburg

Fiir Riickfragen steht Ihnen die Projektleiterin Frau Brandes zur Verfligung:
Tel.: 0391/ 56 28 277 oder per E-Mail: brandes@keb-sachsen-anhalt.de

Gefordert durch das Bundesministerium des Innern im Rahmen des Bundesprogramms ,Zusammenhalt durch
Teilhabe”

Gefordert durch:

[} % Bundesministerium
Z T & des Innern

aufgrund eines Beschlusses
Zusammenhalt des Deutschen Bundestages

durch Teilhabhe


mailto:brandes@keb-sachsen-anhalt.de

